Anwendungshilfe zur Benutzung der Vorlage Lehrdarstellung.docx und Lehrdarstellung Prüfung.docx
· Im automatischen Inhaltsverzeichnis die Seitenzahlen aktualisieren:
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	1. Inhaltsverzeichnis komplett markieren

2. Rechte Maustaste klicken und „Felder aktualisieren“ auswählen
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( jeweilige Aktualisierung auswählen und „ok“ drücken!




Hinweis: Beinhaltet das Inhaltsverzeichnis einen unerwünschten Text so wurde diesem im Dokument die Formatvorlage („Überschrift“) zugewiesen. Dieser Textpassage die Formatvorlage „Standard“ zuweisen und das Inhaltsverzeichnis aktualisieren. 
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(Bei dieser Formatvorlage wird der Text nicht in das Inhaltsverzeichnis eingespielt.

· In der Tabelle „B Verlaufsplanung“ neue Zeilen hinzufügen:
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	1. Gewünschte Zeile markieren

2. Rechte Maustaste klicken, „Einfügen“ auswählen, 
„Zeilen oberhalb einfügen“ bzw. „Zeilen unterhalb einfügen“ auswählen!


· Innerhalb des Dokumentes eine neue Seite einfügen:
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· Der eingefügten Seite ein neues Format zuweisen:
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